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DE ACTIVIDADES DE
CyT
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Introduccion

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion informatica a
la que se puede acceder de forma segura a través de una plataforma web y por medio
de un navegador de Internet (preferentemente Google Chrome).

Una caracteristica distintiva del sistema es que permite la interaccion de los usuarios
con una Unica base de datos a partir de la identificaciéon de roles. Estos roles son
definidos en funcion de las tareas y procedimientos usuales en los distintos procesos,
tanto de indole administrativa como académica.

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un médulo disenado para almacenar la
informacion curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo de todo el afho. A su
vez, permite la actualizacion de la produccién cientifico-tecnoldgica y los
antecedentes y, a partir de esta informacion, elaborar y presentar los siguientes
tramites:

Informe Reglamentario

Solicitud de Promocion

Solicitud de Becas

Ingresos a la Carrera

Convocatoria de Proyectos

Memoria de las Unidades

Otros componentes del Sistema de RRHH del CONICET

WYYV

Al registrarse como usuario, puede acceder al Banco de Datos y participar de las
convocatorias vigentes. El registro y la actualizacion de la produccién cientifico-
tecnologica, recursos humanos formados, financiamiento y otros antecedentes esta
disponible a lo largo de todo el afo para todas las personas que se encuentran
registradas. Con el desarrollo de este mecanismo se consolida una base de datos
Unica, con funcionalidades multiples. La informacién almacenada es de caracter
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reservado. Por lo que se preserva la confidencialidad de la informacion contenida en
las solicitudes realizadas a través del SIGEVA.

Ingreso al sistema

En base a su institucion de pertenencia, existen dos variantes de ingreso al sistema:

> CONICET
2 Otras instituciones

Conicet

» Acceder a https:/si.conicet.gov.ar
? Ingrese su usuario y contrasefa. Presione “Ingresar”.

Servicio de Intranet de CONICE

Identificacién de Usuario
Recomendaciones

Usuario: miusuario

Este servicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder
Contrasefa: |sssessesssed ‘ debe ingresar su Nombre de Usuario y su Contrasena vy clickear
"Ingresar”
El Mombre de Usuario es &l que eligid cuando se registro
Evite que ofras personas vean el teclado cuando ingresa su
contrasefia
Freferentemente acceda desde una PC conocida vy de confianza
Usuario blogueado o recuperacion de contrasefia
Al 5% intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
Si olvidd su contrasefia presione aqui automaticamente blogueado. En tal caso clickee agui para obtenar una
nueva contrasefia
En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de correo
En este momento hay 184 usuarios conectados electrénico a intranet@conicet.gov.ar

| Ingresar |

Av. Rivadavia 1917 - Cdad. de Buenos Aires TEL: 54-11-5983-1420 - v conicet gov.ar

? Luego, se visualiza la siguiente pantalla principal:
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Servicio de Intranet de CONICET

Apellido, Nombres

" Comblo de Contrusefia | ComblodeDates || Identificacién |
Bienvenido nombre y apellido al servicio Intranet de CONICET.

Como medida adicional de seguridad, por favor verifigue que usted accedid por ditima wvez el 11/06/2015 a las

09:59 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y
envie Un aviso a intranet@conicet.goyv.ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistemna Integral de Gestiony Evaluacién Usuario banco de datos de actividades de CyT

? Seleccione “Usuario banco de datos de actividades de CyT”.

En caso que Ud. no posea el rol “Usuario banco de datos de actividades de
CyT”. Acceda, por Unica vez, a:

https://si.conicet.gov.ar/auth/altabancodatos.jsp

Ingrese su usuario y contrasena. Presione “Asignar”.

CONICET

Servicio de Intranet de CONICET

Para ingresar a Convocatorias Conicet
Ingrese su Mombre de Usuario de la Intranet de COMICET y su Contrasefia, y luego clickes "Asignar'.

Nombre de Usuario: miusuario

Contrasefia: [sssssss |

Asignar

Ud. es redirigido a la pantalla principal donde se visualiza el nuevo rol asignado.

Otras instituciones

? Acceda la direccién web provista por su institucion para ingresar a SIGEVA.

Se visualiza la siguiente pantalla:
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

LOGO DE SU INSTITUCION

Identificacion de Usuario Recomendaciones

* Este sewicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder
debe ingresar su Mombre de Usuario v su Contrasefia y clickear
“Ingresar".

Siusted no es un usuario registrado, haga click angui

El Mombre de Usuario es el gque eligid cuando se registrd.

Evite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su

Usuario:

Contraseiia:

Ingresar

contrasefia.
Preferentermente acceda desde una PC conocida y de confianza.
Usuario blogueado o recuperacién de contrasefia

Si okvido su contrasefia presione agui AlS ®intento fallido de acceso el Mombre de Usuario gueda
automaticamente blogueado. En tal caso clickes agui para obtener

una nueva contrasefia.

En este momento hay 23 usuarios conectados. En caso de persistir el inconveniente, ervie un mensaje de correo

electrinico a maildeejernplodesuintitucion@Zsuinstitucion.com

Desarrollado por CONICET ONG

2 Si Ud. adn no cuenta con usuario para el sistema SIGEVA

Presione:

® 5 usted no es un usuario registrado, haga click agui

? Proceda a seguir las instrucciones.

Una vez registrado como usuario de SIGEVA el sistema genera automaticamente una
contraseha provisoria que le sera enviada por correo electrénico y debera ser
cambiada la primera vez que se ingrese.

? SiUd. ya cuenta con usuario para el sistema SIGEVA

Proceda a ingresar sus datos en usuario y contrasefna respectivamente y presione
“Ingresar”.

Identificacion de Usuario

Usuario: |miusuario
Contraseiia: |======ss |

Ingresar

Si olvidd sU contrasefia presione agui
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Una vez autenticado correctamente, se visualiza la siguiente pantalla donde se indican
los roles que usted tiene asignados en SIGEVA.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion SIL :.i

LOGO DE SU INSTITUCION apellids Erombre

Cambio de Commuﬁn--. I'.. Cambio de Datos )
Eienvenido al servicio Intranet de su institucidn

Como medida adicional de sequridad, por favor verifique gue usted accedid por dltima wez el 05/06/2015 a las
14.04 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue guien accedid, cambie inmediataments su contrasefa y
envig Un aviso a maildesjemplodesuinstitucioni@suinstitucion.com

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema Integral de Gestidn y Evaluacidn Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacion/solicitud

Seleccione “Usuario banco de datos de actividades de CyT”.

Funcionalidades principales

Una vez que se ha ingresado al sistema como Usuario de Banco de Datos de
Actividades de CyT. Se visualiza la siguiente pantalla:

Principal | Datos personales | Formacién | Cargos (" Antecedantes | Produccibn | Obosanteced. | Trimite |

Instructivos | Compartir Forms. | Asignar colaborador |

y BANCO DE DATOS

Datos personales Estado
+ Identificacitn Sin datos
+ Direccién residencial Sin datos
+ Lugar de trabajo Sin datos
+ Experticia en CyT Sin datos
Formacian
cort, [ ET——— tart]
+ Mivel universitario de posgrade/doctarsda o + Especialidad certificada por arganismofs de sslud o

+ Nivel universitario de posgrade/masstria + Posdoctarada

oo

+ Mivel universitario de posgrado/espedalizacian + Cursos de posgrado yo capacitaciones extracuriculares

o

+ Mivel terciario no universitario

[z}
o

+ Mivel universitario de grado o + Idiomas
o
+ Nivel medio o
a

+ Hivel basica

En la porcion superior de la pantalla se visualizan las solapas del sistema.

Las mismas le permitiran navegar por el sistema. Si tiene dudas sobre la navegacion
haga click en el link “Instructivo Navegacion” de la pantalla “Principal”.
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Datos personales Formacién

oms. | Asignar colabor.

BANCO DE DATOS

* Ir a Manual del Banco de Datos de Actividades CyvT

= Ir a Instructiva Mavegacidn | f————

« It a Instructivo de sincronizacidn.

@ vrormaNTE

Por favor no utilice las flechas “Atras” y “Adelante” de su navegador para desplazarse
por el sistema

Por cada solapa es posible completar la siguiente informacion:

G peones G

s[Docencia

ion resid

= Lugar de trabajo
*Experticia en CyT o rg uriversitario
de posgroda y

Iciones

terciario no universitario argos en gestion institucional

media

Formacion complementana

Haod

Cursas  de
capocitocio

extrocurriculares
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Antecedentes

*Fprmacion de recursos humanos en CyT
= Becarios
= Tesistas
- Investigadores
- Pasantes de i+D y/o formacion académica
- Personal de opayo a la (+D
sFinanciamiento CyT
= Financiamiento cientifico y tecnoldgico
*Extension
= Actividodes de divulgacion CyT
- Extension rural o industrial
- Prestacion de servicios sociales y/o comunitarios
- Produccion y/o divulgacion artistica o cultural
- Otro tipe de actividod de extension
»Ewaluacion
- Evaluacion de personal CyT y jurado de tesis y/o
premics
. Evaluacion de programas/proyectos de I+D y/o
extension
= Evaluacian de trabajos en revistas CyT
= Evaluacion institucional
- Otro tipo de evaluacian
»Becas
=0tras actividades CyT
- Estancigs y pasantias
. Operacion y mantenimiento de sistemnmas de alfa
complejidad
- Produccion
. Normalizacidn
= Ejercicio de la profesian en el amibrite no
académica
= Otro actividad CyT

Produccion

*Produccion cientifica
- Articulos publicados en revistas
= Libros
- Paries de libros
- Trabajos en evenitos C-T publicadas
- Trobajos en ewventos C-T no publicodos
- Tesis
Demds producciones C-T
*Produccion tecnol ogica
- Con titufo de propiedad intelectual
= Sim titulo de propiedad intelectueal
- Servicio cientifico - tecnolagico
- Informe técnico
sProduccion artistica
- Musical-somora
- Visual
= Audiovisual multimediol
- Corparal teatral
Género fiterario narrativo
- GEnero literario dramadtico, poético o ensayo
- Genero literario guion

- Oftro tipo de género literario
- Otra preduccion artistica

Otros antecedentes

s Participacion u organizacion de eventos CyT

sMembresias, redes y/o programas de cooperacion
sNembresias en asociociones C-T y/o profesionales
=Participacion en redes tematicas o institucionales

sCoordingcidn de proyectos de cooperacion académica a C-T

*Premios y/o distinciones

En el caso que hubiese registrado datos para cualquier solicitud o presentacion
mediante SIGEVA, esta informacion quedara registrada en el Banco de Datos,
pudiendo modificarla y/o actualizarla en cualquier momento, en caso de ser

necesario.
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———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

El rol Banco de Datos de Actividades de Ciencia y Tecnologia, a diferencia de otros, |
estara habilitado durante todo el afio para que la carga de la informacién pueda |
llevarse a cabo en cualquier momento. '

Caracteristicas generales del sistema

En cada una de las solapas, encontrara diferentes secciones, en las mismas es posible:

2 Crear un nuevo registro
? Editar un registro

» Borrar un registro

? Importar un registro

Crear un nuevo registro

Presione la opcion “Nuevo” en el margen superior izquierdo del cuadro.

Titulo de una seccién

Mo hay registros cargados,

Mo se encontraron registros.1

Complete los campos solicitados por la pantalla.

Presione el boton “Guardar” en el margen inferior derecho de la pantalla.
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Titulo de la seccion

Formulario 1

Formulario 2

- - [ ]

- - e oy

En el caso que desee volver a la pantalla anterior SIN GUARDAR, presione el
boton “Volver”.
@ vrorTaNTE

Se recomienda guardar cada vez que se cargue informacion en el sistema, dado que se
esta trabajando en una base remota a la que se tiene acceso a través de la red, de esta
forma se evitara perder informacion.

Recuerde que aquellos campos indicados con un * son campos obligatorios. Por lo !

. cual es necesario completarlos antes de guardar. !

Editar un registro

Presione “Editar” cuando intenta cambiar datos en un registro que ya ha guardado
anteriormente.

Titulo de una seccién

Editar Borrar ] - ! - . - T

Un registro encontrado.1
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Proceda a efectuar los cambios en sus datos.

Presione el boton “Maodificar” en el margen inferior derecho de la pantalla.

Titulo de la seccion

Formulario 1

e G = *

&

fe . m——

B &

Formulario 2

- - L

- A e il oy il

odtca] | vave]

En caso que desee volver a la pantalla anterior SIN GUARDAR, presione el botéon
“Volver”.

Borrar un registro

Presione “Borrar” cuando intenta eliminar un registro que ya ha guardado

anteriormente.

Titulo de una seccién

Nuewo Fecha ingreso Fecha egreso Institucion Carrera

Editar|Borrar - - '] '_ - p— - —

Un registro encontrado. 1

Al presionar “Borrar” se visualizan en pantalla todos los datos cargados para dicha
seccion.
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Titulo de la seccion

Formulario 1

- e e e e
- g ——
- g——— S . s

e we SR e

Formulario 2

e s eem el e e

S | |Eliminar | [Volbver

Presione “Eliminar” en el margen inferior derecho de la pantalla para borrar
definitivamente el registro. Inmediatamente visualizara la pantalla correspondiente a la
solapa en la cual se encontraba su registro.

En el caso que desee volver a la pantalla anterior SIN ELIMINAR, presione el botén
“Volver”.

Importar un registro

Luego de efectuar el procedimiento correspondiente a “Sincronizacion de datos del
Cv”

4 Ver Manual de Usuario para Sincronizaciéon

Es posible Importar los datos desde cualquier otra institucion al SIGEVA CONICET y
viceversa.

En la seccion donde quiera importar sus datos.

Presione el boton “Importar”.

Titulo de la seccidn o

| Mo hay registros cargadaos. |

Seleccione la institucion de la cual desea obtener los datos, ingrese su contrasena de

sincronizacion y presione el botén “Importar”.

@ Pagina 1 1)



¢ BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES DE CYT D Guia Usuario

Importar formulario BANCO DE DATOS

Importar

Institucion: * v

Contrasefia; * sesass

Para mis informacidn puede consultar el instructive de sincronizacidn haciendo click aqui,

Se visualizan en la tabla los registros importados desde la institucion indicada.

Titulo de la seccidn

IEditar|BDr|-ar| " gt I e s el |

EditarlBDrrarl o | o gl | |

2 registros , mostrando todos los registros. 1

Funcionalidades destacadas

? Designar un Colaborador
? Imprimir el CV
? Vincularse a un tramite

A. Designar un Colaborador

El SIGEVA permite asignar a otro usuario como colaborador para efectuar la carga del
Banco de Datos, sin necesidad de proveerle a esa persona su usuario y contrasena.

Para hacerlo, acceda a la solapa “Principal” y luego seleccione “Asignar colaborador”.

Principal (Datos personales|  Formacion | Cargos
Asignar colaborador

Instructivos | Compartir Forms. |

Se visualiza la siguiente pantalla, presione “Nuevo”.
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Asignar colaborador y BANCO DE DATOS

Usuario a asignar

No se encontraron registros.1

F Rol = Apellido y nombre H] Cuil =% Fecha alta H

Mo hay registros cargados.

Seleccione el tipo de rol “Colaborador banco de datos de actividades CyT”,
ingrese el apellido de su colaborador y presione “Buscar”.

Asignar colaborador BANCO DE DATOS

Asignacion de roles

Tipo de rol: *| Colaborador banco de datos de actividades CyT v

Apellido: * |Garcia Buscar

Usuario seleccionado: N

Guardar | |Wolver

Es necesario que el colaborador se encuentre registrado como usuario en la misma
institucion que el propietario del banco de datos de actividades CyT.

Se visualiza la siguiente pantalla donde se listan todas las personas con igual apellido.
Por favor, seleccione a la persona que desea incluir como colaborador, presionando
el boton circular asociado a la fila donde figura la persona.

Buscar usuario

Filtro de busqueda
Apellido : Garcia

Busqueda de usuarios

660 registros, mostrando de 1 al 10.[Primero/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 [Siguiente/Ultimo]
Nombre
GARCIA LAURA GLORIA L °
- e - ) o —— e
. — 1 —
- — -— e [pe—
. _ —
- - — - ) -—-
. — X il
- ———a - - i — -
. — —
- T — - | -, -
. — =
- - — [p—
+ " S N
- —— L e - e -— -
. — —
- - e e [R—
. _— N B
- - - - P - - -
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Luego presione “Seleccionar”.

Se visualizan los datos de la persona seleccionada. Presione “Guardar”.

Asignar colaborador BANCO DE DATOS

Asignacion de roles

Tipo de rol: * | Colaborador banco de datos de actividades CyT A
Apellido: * [GARCIA

GARCTIA, LAURA GLORTA

Usuario seleccionado: wlCuit/Cuil

Glardar| |volver

Se retorna a la pantalla inicial donde lista a sus colaboradores:

Asignar colaborador y BANCO DE DATOS

Un registro encontrado. 1

Mueyvo Rol ¥ Apellido ¥y nombre ¥ Cuil - Fecha alta =
Colaborador banco
Ver | Borrar de datos de GARCIA, LAURA GLORIA R 25/06,/2015
actividades CyT

Notifique a su colaborador. El colaborador ingresara a SIGEVA con el rol
“Colaborador banco de datos de actividades CyT".

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Colaborador banco de datos de actividades CyT

Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacién/solicitud

Luego, seleccionar al dueno de Banco de Datos CyT al cual desea asistir con la
carga. Para esto, presionar el botdn circular asociado a la fila donde figura la
persona y luego el botén “Seleccionar”.

@ Pagina 14D



¢ BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES DE CYT D Guia Usuario

Seleccione el banco de datos de actividades CyT

1 registros , mostrando todos los registros. 1

Apellido y nombre

APELLIDO, NOMBRE DEL DUENO e .

Seleccionar Salir

A continuacion se visualiza el banco de datos de la persona a la cual asistira.

B. Imprimir el CV

Para imprimir el CV acceda a la solapa “Principal”, luego al pie de la pagina,
encontrara la seccion “Imprimir curriculum”.

Presione “Imprimir CV”.

Imprimir curriculum

+ Imprimir T4

Wohver

Se visualiza la siguiente pantalla conteniendo las secciones principales, donde por cada
una, podra seleccionar si desea incluirla o no en la impresion.

Para imprimir sélo un rango de tiempo de su CV, ingrese las fechas correspondientes
en desde y hasta. Caso contrario, se imprimira todo lo cargado.

A su vez, es posible navegar por las secciones principales, presionando el botén
asociado a la seccion.

¥ ¥ Datos personales
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—Imprimir los formularios seleccionados

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | agrupar todos

4 ¥ Datos personales
¥ Indentificacion
¥ Direccion residencial
Lugar de trabajo De laseccion "Dates Personales”, no deseo imprimir
Experticia en CyT mi Lugar de Trabajo ni Experticia en CyT
Formacion
Cargos
Antecedentes
Produccion
Otros antecedentes

* ¥ v v -
S TR L S N

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

Una vez definido el contenido que desea imprimir, presione el boton “Imprimir CV
(pdf)” o “Imprimir CV (doc)” dependiendo del formato del archivo que desee generar.
2 Si selecciona “Imprimir CV (pdf)”

Se visualiza una pantalla con todo su curriculum vitae y para imprimirlo, debe presionar
el botdn de la impresora.

Curriculum vitae

Apellido: = -

Nombre: E——

? Si selecciona “Imprimir CV (doc)”
Se descarga el archivo en su computadora. Puede abrirlo desde la barra de
descargas, presionando sobre el mismo 6 buscarlo en su carpeta de Descargas.

Curriculumbitae (1) ~
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C. Vincularse a un tramite

Si precisa vincularse a un tramite generado por otra persona (Por ejemplo: Proyectos,
o como Director o Co-director de una beca), solicitele el cddigo del mismo. Luego
acceda a la solapa “Tramite”.

Ingrese su codigo de tramite y presione “Aceptar”.

Principal atos personal i ntecedentes Produccién

Participacion en una convocatoria. ] BANCO DE DATOS

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: *|1234567831011C0

NOTA:

1) Antes de incorporarse a participar de una convocatoria, debe tener la informaci6n del banco de datos actualizada.

2) Revize la informacién cargada en su banco, ya que Una vez que se incarpore al tramite, se sacars una foto de sus datos, lusge podré
sctualizar sus datos para futuras presentaciones, pero éstas no se weran reflejadas en el tramite actual.

3) Ingrese el codigo del tramite al cual se quiers incorparar, si na dispane del cédiga, comuniquese con el titular.

Se visualiza la siguiente confirmacién donde se indica nuevamente el nimero de
tramite y la persona propietaria. Si esos datos son correctos, presione el boton
“Confirmar” para vincularse a ese tramite.

Participacién en una convocatoria. J BANCO DE DATOS

Confirme si desea incorporarse al tramite

;Esta seguro que gquiere incorpararse al tramite 1234567981011C0 de PEREZ, JUAN?

Confirmar Yalver
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