Modelo Plan de Trabajo Académico

1- Portada 



1.1- Título del Plan de trabajo
Debe reflejar la idea central, contener las palabras claves y responder al objetivo del trabajo. Se recomienda no utilizar palabras como Evaluación de… Estudio de…

Es necesario una vez que ha completado las diferentes partes del plan de trabajo académico, volver a leer el título y preguntarse ¿El título refleja la idea central del trabajo?



1.2- Nombre de la empresa y/o lugar donde se realizará la práctica



1.3- Apellido y nombre del practicante



1.4- Apellido y nombre del tutor académico



1.5- Duración de la práctica 
2- Introducción



2.1- Breve exposición de la tarea



2.2- Objetivo general: Aquello que se espera lograr una vez finalizado el plan de trabajo académico.


2.3- Objetivos específicos: Enumeración clara y realista de logros, que pueden ser medibles y/o cuantificables durante la ejecución del plan de trabajo académico.

3- Materiales y métodos

       Este apartado deberá completarlo de acuerdo al objetivo de la práctica.

4- Cronograma de actividades

Antes de hacer el cronograma, describa en un papel cada actividad a desarrollar y divídala en etapas claves. Una vez identificadas las etapas asigne tareas a cada una de ellas. Tenga presente que el resultado final del plan de trabajo académico (redacción de la monografía) depende de la correcta ejecución de las actividades de cada etapa.

El cronograma de un plan de trabajo académico es el diagrama lógico (etapas y actividades) al que se le agrega plazos de tiempo.
¿una actividad debe terminar antes de que comience la siguiente?

¿dos actividades deben comenzar juntas?

¿dos actividades deben terminar a la vez?



4.1- Diseño del cronograma (meses, semanas, días) Ejemplo:

	Tiempo

Actividades
	Mm  
	Jm
	Jm
	Am
	Sm
	Om
	Nm

	Revisión bibliográfica    …………………………………….
	
	
	
	
	
	
	

	Definición de objetivos 
	
	
	
	
	
	
	

	otras
	
	
	
	
	
	
	


5- Bibliografía (en orden alfabético)

Apellido, Nombre, Año de publicación, Título, Lugar y Editorial.
